T.C.
AFYONKARAHİSAR VALİLİĞİ
HÜSEYİN TÜRKMEN İLKOKULU 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA
	SUNULAN HİZMET
	BAŞVURU ESNASINDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
EN GEÇ

	ÖĞRENCİ – VELİ HİZMET STANDARTLARI



	1
	Öğrenci Kayıtları
	1-T.C. Kimlik numarası
2- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması.(İKY. Madde:11/1)
3- Şehit, harp malûlü ve muharip gazi çocukları ile rehberlik araştırma merkezi raporu ile yönlendirilmesi yapılan özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge. (İKY.Madde11/4)

4-Yabancı uyruklu olup Türk vatandaşlığına kabul işlemleri devam eden ve kimlik numarası bulunan çocuklar için oturma belgesi veya pasaport. (İKY.Madde11/3)
	30 Dakika

	2
	Anasınıfı Kayıtları
	1-T.C. Kimlik numarası
2- Öğrenci Kayıt Başvuru ve Öğrenci Bilgi Formları (Veli Tarafından Doldurulacak)
(Acil Durumlarda Başvuru Formu EK-1)-( Sözleşme EK-2 imzalanır)

	1 Saat

	3
	Öğrenci Nakli
	1-Veli Başvurusu
2-Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması.( İ.K.Y. Madde:12)
3- Şehit, harp malûlü ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını  gösteren belge. (İKY. Madde: 12/5)
4-Farklı okullara devam etmek zorunda kalan kardeşlerin nakli veli isteği ile. (İKY. Madde: 12/8)
5-Anne ve babanın ikisinin de çalışması ve istemeleri hâlinde öğrencinin nakli için Görev yeri Belgesi ve İşyerinin adresini gösterir belge. . (İKY. Madde: 12/9)
	30 Dakika

	4
	Yurtdışına Taşınan Öğrenci 
	1- Veli Dilekçesi (Yurtdışı adresi beyan edilerek)
	5 Dakika

	5
	Sınavla Kayıt
	1- Mecburi ilköğretim çağında olup yurt dışında bulunması, tutuklu olması, oturduğu yerde okul bulunmaması ve sağlık durumu nedeniyle hiç okula gidememiş veya öğrenime ara vermiş çocuklardan kendini yetiştirmiş olanlar, sınavla kayıt yapılır.(İKY. Madde 14/1)
	1 Hafta


	6
	Yetiştirme Kurslarına Katılım
	1- Veli İzin ve Talep Dilekçesi
	15 Dakika

	7
	Öğrenci İzin İstemi 
(Veli Tarafından)
	1-Veli başvurusu (İ.K.Y. Madde 18/2-d)
2-Veli İzin Dilekçesi + Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu
	5 Dakika

	8
	Öğrenci Belgesi Verilmesi
	Sözlü başvuru
	15 Dakika

	9
	Denklik İle Kayıt
	1-Denkliği kabul edilmiş olan özel Türk okulları ile azınlık veya yabancı okullardan resmî okullara naklen gelen öğrenciler için, öğrenim durumlarını gösteren belge.(İKY. Madde 13/1)

2-Yabancı ülkede öğrenim görmekte iken yurdumuza gelen öğrenciler için, öğrenim durumlarını gösteren belge.(İKY. Madde 13/2)
	1 Hafta

	10
	İlkokullarında Sınıf Yükseltme
	1- Veli Dilekçesi
2-İlkokul 1, 2 ve 3 üncü sınıf öğrencilerinden bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar velisinin yazılı talebi, sınıf öğretmeninin önerisi ile eğitim ve öğretim yılının ilk ayı içinde sınıf yükseltme sınav sonucuna göre.(İKY. Madde 32/1)
	1 Hafta

	11
	Öğrenim Belgesi ve Diplomasını Kaybedenler

	1- Dilekçe 

2- Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtlarının yok olması durumda, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge.

3- Kimlik Fotokopisi
	1 Gün

	             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede   
  tamamlanamaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İLK MÜRACAAT YERİ


	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ

	ADI SOYADI
	 Akın KARAMAN
	ADI SOYADI
	 Metin YALÇIN

	ÜNVANI / GÖREVİ
	 Okul Müdürü
	ÜNVANI / GÖREVİ
	 İl Milli Eğitim Müdürlüğü

	ADRESİ
	 Osmangazi Mah. Hamm Bulvarı No:79

 03030 Merkez/Afyonkarahisar 
	ADRESİ
	 Karaman İş Merkezi Karaman Mah. Albay Reşat Çiğiltepe
 Cd.  No:9   03100 Merkez/Afyonkarahisar 

	TELEFON
	 0 272 229 4483
	FAKS
	 0 272 229 4483
	TELEFON
	  0 272 213 7603  
	FAKS
	 0 272 213 7605

	E MAİL ADRESİ
	  700422@meb.k12.tr
  http://huseyinturkmenilkokulu.meb.k12.tr
	E MAİL ADRESİ
	 afyon@meb.gov.tr
 http://afyon.meb.gov.tr


HÜSEYİN TÜRKMEN İLKOKULU
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	
SIRA
	SUNULAN HİZMET
	BAŞVURU ESNASINDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
EN GEÇ

	PERSONEL HİZMET STANDARTLARI

	1
	Göreve Başlama Ve Ayrılma İşlemleri
	1- Kararname 
2- Maaş nakil belgesi
3- Fotoğraf
4- Bankadan maaş hesabı açma
	1 Gün

	2
	Çocuk Yardımından Yararlanma
	1- Onaylı Nüfus Örneği
2- Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname
3- Form3 (İlgili Diğer Yerler Okul Tarafından Doldurulacaktır.)
	5 Dakika

	3
	Doğum Yardımı İstemi
	1- Dilekçe 
2- Çocuğun Doğum Raporu
	5 Dakika

	4
	Geçici Görev Yolluğu İstemi
	1- Rayiç Bedel Tespit Belgesi 
2- Görev Onayı
	15 Dakika

	5
	Sürekli Görev Yolluğu
	1- Atama Kararnamesi
2- Rayiç Bedel Tespit Belgesi
3- Görevden Ayrılma ve Başlama Yazıları
	30 Dakika

	6
	Tedavi Yolluğu İstemi
	1- Sevk Belgesi( Tedavi tebliğ zincirine uygun olma şartı)
2- İl Dışı ise rayiç
	5 Dakika

	7
	Araç-Gereç-Materyal İstemi
	1- Taşınır İstek Belgesi ( Taşınır Mal Yönetmeliği)
	5 Dakika

	8
	Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi
	1- Dilekçe 
2- Raporu gösterir onaylı belge.
	5 Dakika

	9
	Mazeret İzni İstemi
	1- Mazeretini gösterir dilekçe (Personel İzin Yönetmeliğine uygun mazeretler)
	1 Dakika

	10
	Çalışmayan Eş Yardımından Yararlanma İstemi
	1- Dilekçe 
2- Bakmakla yükümlü olduğuna dair “Aile Durumu Beyannamesi”
	15 Dakika

	            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İLK MÜRACAAT YERİ
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ

	ADI SOYADI
	 Akın KARAMAN
	ADI SOYADI
	 Metin YALÇIN

	ÜNVANI / GÖREVİ
	 Okul Müdürü
	ÜNVANI / GÖREVİ
	 İl Milli Eğitim Müdürlüğü

	ADRESİ
	 Osmangazi Mah. Hamm Bulvarı No:79
 03030 Merkez/Afyonkarahisar
	ADRESİ
	 Karaman İş Merkezi Karaman Mah. Albay Reşat

 Çiğiltepe  Cd.  No:9   03100
 Merkez/Afyonkarahisar

	TELEFON
	 0 272 229 4483
	FAKS
	
	TELEFON
	02722137603
	FAKS
	02722137605

	E MAİL ADRESİ
	 700422@meb.k12.tr

 http://huseyinturkmenilkokulu.meb.k12.tr 
	E MAİL ADRESİ
	 afyon@meb.gov.tr

 http://afyon.meb.gov.tr


